Utbytesstudier (utresande)
over flera terminer

| denna guide visas tva tillvagagangssatt* att lagga upp utbytesataganden, med tillhdrande
tillfallen, som stracker sig over flera terminer:

« Ett tillfalle for utbytesatagande, med tva studieperioder sida 2-4
« Tvatillfallen for utbytesadtaganden, med en studieperiod vardera sida 5-8

* Vilket tillvagagangssatt som anvands ar upp till larosatet att besluta. Se Ladokvagledningen for mer
information (inloggning kravs).

Forberedelse: Férvantat deltagande pa utbytestillfalle

Innan ett deltagande p& utbytesatagande kan laggas in behdver studenten ha ett forvantat
deltagande pa ett utbytestillfalle (av typen utresande) pa ett utbytesavtal.

1. Ett utbytesavtal behéver forberedas i utbildningsinformation, och laggas i status
"komplett”

2. Etttilifalle av typen "Utresande” avseende tva terminer behdver ocksa skapas for
utbytesavtalet i utbildningsinformation, och laggas i status "komplett”

3. | studentens studiedeltagande-flik och laggs sedan ett forvantat deltagande in pa
utbytestillfallet, antingen som en ny studieplan eller som en kurspaketering inom ett
program eller amne pa forskarniva.
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Ett tillfalle for utbytesatagande, med tva studieperioder

Handhavande:

1. Iraden for utbytestillfallet: Klicka pa "Valj” — "Lagg till individuellt tillfalle”
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- . Fortsatta studier, nuvarande fillfalle 1
[ Du behover registrera studenten pa ett kurstillfalle for att pabdrja kurspaketeringstillfallet ]

Planerade studier
Det finns inga planerade studier Lagg till kurs
Lagg till kurspaketering

o Lagg till individuellt tillialle r
Fristaende kurser .

2. | dialogrutan som 6ppnas valjer du om du vill:

« Anvanda ett befintligt utbytesatagande att skapa ett individuellt tillfalle for
« Skapa ett individuellt &tagande och skapa ett individuellt tillfalle for det

3. | detta exempel anvands ett befintligt utbytesatagande, sk fram och valj det.

Utbytesatagandet eller det individuella atagandet bor ha en omfattning som motsvarar
hela studentens utbytesstudier, i detta fallet 60 hp (2 terminers heltidsstudier)

Skapa individuellt tilifalle/individuellt atagande

1. Vilj typ [ 2. Utbildning 3. Tillifalle 4. Ange beslut 5. Forhandsgranska

Student 19801115-9285 Bjorn, Gote

® Vilj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tillfille

Sok kurs Bendmning Utb.kod Utbildningstyp
UTR® Valj | Sok ‘ | Rensa | 7]
Valj kurs ~ Utbytesatagande 30,0 hp UTR100 (ver 1) 3 -
2 Utbytesatagande 60,0 hp UTR200 (ver 1)
Typ av tillfalle Individuellt tillfalle for utbytesatagande, u... ¥ «

@ Skapa individuellt atagande inklusive tillfille

= 4]

4. Ga vidare till nasta sida i dialogrutan



Ett tillfalle for utbytesatagande, med tva studieperioder (forts.)

5. P& nasta sida i dialogrutan ges information om utbytesatagandet.

«  OM du har valt ett utbytesatagande kan du inte andra informationen har. Ga
vidare till nasta sida

« OMdu valt att skapa ett individuellt utbytesatagande anger du information om
atagandet nu. Ga sedan vidare till nasta sida.

6. P& nasta sida i dialogrutan anger du information om det individuella tillfallet, falt
markerade med * &r obligatoriska att fylla i.

7. Fylliinformation om den forsta terminen/perioden studenten studerar (i detta
exempel HT2019 och omfattning: 30 hp)

8. Vdlj att lagga till en ny studieperiod. Har fyller du i information om efterféljande
termin/period (i detta exempel VT2020, och omfattning: 30 hp)

9. G4 vidare till nasta sida

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

Finansiernngsrorm -

URL UIUINdne ansidaygsnngnsennyg LN

6
Studieavgiftsbelagd * Ja Nej | Ejangivet

Studieperiod * HT2019 x |v 2019-09-02 &= 2020-01-19 & Ta bort
Registreringsperiod Valj period v | | Fran & il =
Periodens 30
hégskolepodng *
Utbildningsomrade per 299 il
organisationsenhet Organisation Utbildningsomrade Procent Atgard

Valj v Valj % Rensa
Studieperiod * VT2020 x |v 2020-01-20 = 2020-06-07 = Ta bort
Registreringsperiod Valj period v | | Fran & il =
Periodens 30
hégskolepodng *
Utbildningsomrade per | L&agd il
organisationsenhet Organisation Utbildningsomrz Procent Atgard

Valj v vaj % | Rensa
Lagg till studieperiod
< Tillbaka Avbryt




Ett tillfalle for utbytesatagande, med tva studieperioder (forts.)

10. Fyll i information om beslutsfattare och —datum. Ga till nasta sida.

11. Bekrafta. Dialogrutan stangs.

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

1 Valj typ 2 Utbildning 3 Tilifalle 4. Ange beslut { 5 Férhandsgranska

Student 19801115-9285 Bjorn, Gote

Beslutsfattare - Eva Allsmaktig 10

Beslutsdatum 2019-05-12 & |

Anteckning

< Tillbaka | | Avbryt |

Studenten har nu ett forvantat deltagande pa ett individuellt tillfalle for utbytesatagandet
eller for det individuella utbytesatagandet.

Tillfallet ar uppdelat pa tva studieperioder. Studenten kan alltsa registrera sig pa den forsta
studieperioden nar den terminen/perioden startar, och sedan pa den andra studieperioden
nar den terminen/perioden startar.
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UTR200 Utbytesatagande 60,0 hp

QEj pabérjad o 60,0 hp Ordinarie anslagsfinansiering VERS
HT2019(1) O Ej pabérjad e 300np Valj
VT2020(2) O Ej pabérjad e 200np Valj




Tva tillfallen for utbytesataganden, med en studieperiod vardera

Detta tillvagagangssatt fungerar nar :

 Individuella utbytesataganden anvands
« Tva olika utbytesataganden ar forberedda i "Utbildningsinformation” och anvands

for studenten

Handhavande
1. Iraden for utbytestillfallet: Klicka pa "Valj” — "Lagg till individuellt tillfalle”
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Q Ej paborjad @ HT2018 - VT2020 UT012
: Fortsatta studier, nuvarande tillfalle 1

[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstillfalle fér att pabérja kurspaketeringstillfallet ]

Lagg till kurs

Planerade studier
Lagg till kurspaketering

Det finns inga planerade studier
Lagg till individuellt tillfalle

Fristaende kurser

2. | dialogrutan som 6ppnas valjer du om du vill:
A. Anvanda ett befintligt utbytesatagande att skapa ett individuellt tillfalle for

B. Skapa ett individuellt atagande och skapa ett individuellt tillfalle for det

3. | detta exempel anvands ett individuellt utbytesatagande. Valj i dessa fall den typ av
kurs och typ av tillféalle som stdmmer 6verens med studentens studier samt faltet "Med

planerad start”

Utbytesatagandet eller det individuella atagandet bor ha en omfattning som galler for
den forsta terminen/perioden for utbytesstudierna.

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

1. vilj typ |2.L_Itbildning - ‘S.Tillfélle - ‘4.Angebes|ut -

19810516-9281 Algotson, Edvin

5. Férhandsgranska

Student

Valj befintlig uthildning och skapa ett individuellt tilifalle

2 ® Skapa individuellt atagande inklusive tilifille

Typ av Kurs * Valj

Typ av tilifalle * V]
3
HT2019 x v

Med planerad start




Tva tillfallen for utbytesataganden, med en studieperiod vardera (forts.)

4. Ga vidare till nasta sida i dialogrutan

Pa néasta sida i dialogrutan ges information om utbytesatagandet:

¢ OMdu har valt ett utbytesatagande kan du inte andra informationen har. Ga
vidare till nasta sida i dialogrutan.

« OMdu valt att skapa ett individuellt utbytesatagande anger du information om
atagandet nu. Fyll i den information som stammer 6verens med vad studenten
ska studera under den forsta terminen/perioden. Falt markerade med * ar
obligatoriska att fylla i. G& sedan vidare till nasta sida i dialogrutan.

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

IRCEURTSEE 2. Utbildning ‘S.Tillfalle s |4.Angebeslut s |5. Férhandsgranska

Student 19810516-9281 Algotson, Edvin

Utbildningsmall Giltig fran och med 2011-01-01 i version 1

Fdrsta versionen

Giltig fr.o.m * HT201%2 Ky ¥

Svensk benamning * En text mellan 1 och 140 tecken

Engelsk benamning * En text mellan 1 och 140 tecken

Omfattning (hp) * 30 -«

Organisation * Valj

Utbildningsomrade * L2991l

Utbildningsomrade Procent Atgard

Valj v % Rensa

* Anger obligatoriska varden for nasta status

Lokal mirkning Lagg til
Markningsnyckel Markningsvarde

valj v || val v




Tva tillfallen for utbytesataganden, med en studieperiod vardera (forts.)

6. Ange information om det individuella tillfallet med information som stammer éverens
med vad studenten ska delta pa under den forsta terminen/perioden. Falt markerade
med * ar obligatoriska att fylla i.

+ Studieperiod: ange den forsta terminen/perioden (i detta exempel HT2019)

» Periodens hogskolepoang: ange den omfattning som motsvarar den férsta
terminen/perioden av studentens utbytesstudier (i detta exempel 30 hp)

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

1. vValj typ 4 2. Utbildning > 3. Tillfalle [ 4. Ange beslut > 5. Forhandsgranska

Student 19810516-9281 Algotson, Edvin
Med planerad start HT2019 x v
Utbildningsmall Giltig fran och med 2011-01-01 i version &

Referens for individuellt 19810516-9281 Algotson, Edvin

tillfalle *
Startperiod * HT2019 X | v
6
Finansieringsform = ORD Ordinarie anslagsfinansiering X |v
studieavgiftsbelagd * Ja | Nej Ejangivet
Studieperiod * HT2019 x v 2019-09-02 @ | = 2020-01-19 i@ |
Registreringsperiod Valj period v | | Fran & | = | Till = |
Periodens 30
hégskolepoidng *
Utbildningsomrade per Lagg till
organisationsenhet Organisation Utbildningsomrade Procent Atgard
Val| v | | valj v % Rensa

| <Tillbaka | | Avbryt | 7

7. Gavidare till nasta sida.
8. Gatill nasta sida och ange beslutsfattare och —datum.
9. Bekréfta sedan i dialogrutan.



Tva tillfallen for utbytesataganden, med en studieperiod vardera (forts.)

10. Studenten far nu ett forvantat deltagande pa det individuella tillfalle du nyss skapat.
Detta avser den forsta terminen/perioden av studentens utbytesstudier.

11. Nu behover du skapa ytterligare ett forvantat deltagande pa ett individuellt tillfalle, men
som avser den andra terminen/perioden av studentens utbytesstudier. Upprepa alltsa
steg 1-9, men med uppgifter for den andra terminen/perioden.
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Utbytesstudier hostterminen 30,0 hp 10 |
HT2019 QO Ej pabdrjad o 30,0 hp Lagg till kurs

Lagg till kurspaketering
Lagg till individuellt tillfalle
Aterbud

Nar du genomfort steg 1-9 igen har studenten fatt ett forvantat deltagande pa tva
individuella tillfallen, med en studieperiod vardera.

Studenten kan alltsa registreras pa det forsta tillfallet nar den terminen/perioden startar,
och sedan pa det andra tillféllet nar den terminen/perioden startar.
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val -

11

valj -

Utbytesstudier hdstterminen 30,0 hp
HT2019 O Ej pabdrjad o 30,0 hp Ordinarie anslagsfinansiering Valj -

Utbytesstudier varterminen 30,0 hp
VT2020 QEj pabérjad o 30,0 hp Ordinarie anslagsfinansiering valj -




