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Lathund: Studieavgifter
Innevarande version vid senaste uppdatering:1.9.0

Mer information om Ladok

Utbildningsmaterial hittar du på Ladok.se:
Aktuellt utbildningsmaterial

Systemdokumentationen och dess funktionsbeskrivningar beskriver systemet som helhet:
Systemdokumentation för Ladok (inloggning krävs)

https://ladok.se/utbildning/utbildningsmaterial
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LD/Ladok+dokumentation+-+Startsida
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Versionshantering

Version Kommentar Uppdaterad av Datum

1.9.0 Lathund publicerad på ladok.se Klara Nordström 2018-08- 27

Versioner av lathunden och systemet

Varannan vecka uppdateras systemet med ny funktionalitet. 

I systemets sidfot hittar du systemets versionsnummer. 

Utbildningsmaterialet uppdateras vid behov, dvs. när Ladok 

uppdateras med nya komplexa funktioner. I lathundens 

sidfot anges datum och version. 

Om du ser att lathunden har ett versionsnummer som är 

lägre än det som står på sidfoten t ex version 0.98.0 i 

guiden men version 1.6.0 i systemet, då bör du hämta ett 

nytt dokument på ladok.se om det finns.

Nedan finns de uppdateringar som gjorts av lathunden listat:
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Innehållsförteckning

Syfte

Syftet med lathunden är att beskriva hur studieavgifter är upplagda i Ladok, samt att visa på hur detta kan hanteras på lärosätet.

Lathunden beskriver inte rutiner och hantering inom ett lärosäte, t ex rutiner vid studieavgiftsbetalning. Målgruppen för dokumentet är den lokala ladokförvaltningen på lärosätet, 

men kan användas för slutanvändare efter viss redigering. 

Lathunden förutsätter att användaren har en grundläggande förståelse för navigering och begrepp i Ladok, se ladok.se → Grunderna i Ladok. 

Avsnitt Sida Kommentar

Studieavgifter i Ladok 4

- Utbildningsinformation - Studieavgiftsbelagd utbildning 5

- Studentuppgifter – Studieavgiftsskyldighet 6

- Prövning 7

- Studentuppgifter – Studieavgiftsbetalning 8-9

Exempel på tillämpning

- Exempel 1: Anta flera studenter till en avgiftsbelagd utbildning, antagning har inte gått via NyA 11

- Exempel 2: Ändra från ”Avgiftsskyldig” till ”Ej avgiftsskyldig” 12-14 Två exempel

- Exempel 3: Ändra status på utbildningstillfälle från ej studieavgiftsbelagd till studieavgiftsbelagd 15-16

- Exempel 4: Status för students studieavgiftsskyldighet har ett senare startdatum än kurstillfällets startdatum 17-20 Två exempel

Utdata och Uppföljning

Utdata: Studieavgiftsbetalning 22-23

Uppföljningsrapporter 24 Läs mer i systemdokumentationen

https://ladok.se/utbildning/utbildningsmaterial/grunderna-i-ladok
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Tillgangliga+rapporter
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Studieavgifter i Ladok
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Studieavgifter i Ladok

1. Studieavgiftsbelagd utbildning

Attribut för studieavgiftsbelagd utbildning läggs 

på utbildningstillfället. 

Attributet styr om beräkning ska göras för att 

avgöra om avgiftsskyldig student ska betala 

studieavgift. 

2. Studieavgiftsskyldighet

Information om studieavgiftsskyldighet för en student lagras i 

poster som hämtas från externa system eller skapas manuellt i 

Ladok. 

Posterna har status Avgiftsskyldig eller Ej avgiftsskyldig, och 

gäller från ett visst datum (kan även vara tidsbegränsat).

4. Kontroll vid registrering

När registrering läggs in för studenten kontrollerar systemet vilken 

betalstatus studenten har på kurstillfället. Om betalstatus inte medger 

registrering skapas hinder mot registrering. 

3. Prövning

En automatisk prövning görs när en kurstillfällesantagning läggs in, för att beräkna 

om studenten ska betala studieavgift eller ej. Prövningen baseras beslut om 

studieavgiftsskyldighet för studenten och om utbildningstillfället är studieavgiftsbelagt 

eller inte. Utifrån prövningen lägger systemet en betalstatus på kurstillfället.

Utbildning

Utbildningstillfälle

Studieavgiftsbelagd: Ja

3. Studieavgiftsbetalning

Ska studenten betala studieavgift för kurstillfället 

behöver status för studieavgiftsbetalning hanteras 

manuellt innan registrering.



Studentens studieplan

Attribut för studieavgiftsbetalning läggs på 

utbildningstillfället (både kurstillfälle/motsvarande och 

kurspaketeringstillfälle) i Utbildningsinformation. 

Attributet styr om beräkning ska göras för att avgöra om 

avgiftsskyldig student ska betala studieavgift. 

Undantag

Grundprincipen är att vid kontroll vid registrering utgår 

från om kurstillfället är avgiftsbelagt eller inte. Undantag 

från denna regel är om kurspaketeringstillfället (där 

kurstillfället ingår) inte är avgiftsbelagt, vilket är relevant 

för t.ex. ämne på forskarnivå eller utbytesavtal*. 

Regel för undantag: Kontroll för avgiftsbetalning 

görs inte om det yttre kurspaketeringstillfället inte är 

avgiftsbelagt. 

Exempel

• I exempel 1 på denna sida kan en 

studieavgiftsskyldig student registreras på kurstillfället 

utan att studieavgiftsbetalning registrerats i Ladok –

eftersom det yttre kurspaketeringstillfället inte är 

markerat som avgiftsbelagt.

• I exempel 2 har kurserna istället lagts som fristående 

kurs. Studenten ifråga är förhindrad att registreras tills 

dess att betalning erlagts och dokumenterats i Ladok.

* För information om avgiftsskyldiga studenter som inom 

ramen för programmet beviljas utbytesstudier, se lathund: 

utbytesstudier
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Utbildningsinformation ïStudieavgiftsbelagd utbildning

Kurs

Kurstillfälle

Studieavgiftsbelagd: Ja

Utbytesavtal (kurspaketering)

Utbytestillfälle, inresande (kurspaketeringstillfälle)

Studieavgiftsbelagd: Nej

Kurs

Kurstillfälle

Studieavgiftsbelagd: Ja

Exempel 1: En avgiftsskyldig student behöver inte

erlägga betalning för att kunna registreras på kurstillfället.

Exempel 2: Läggs istället samma kurser som fristående 

kurser behöver studenten erlägga studieavgift. 

Studentens studieplan

Kurs

Kurstillfälle

Studieavgiftsbelagd: Ja

Kurs

Kurstillfälle

Studieavgiftsbelagd: Ja

https://ladok.se/wp-content/uploads/2018/06/Lathund-Ladok-1.0.0-Utbytesstudier.pdf


Information om studieavgiftsskyldighet för en student lagras i 

poster som hämtas från externa system eller skapas manuellt i 

Ladok. 

Posterna har status Avgiftsskyldig eller Ej avgiftsskyldig, och 

gäller från ett visst datum (kan även vara tidsbegränsat).

Externa system som skapar poster är:

• NyA – information om studieavgiftsskyldighet hämtas:

• När en student synkroniseras för första gången i 

Ladok, t.ex. vid etablering i Ladok, eller vid en 

informationskonvertering.

• När en antagning konsumeras hämtas information om 

studentens avgiftsbefrielser från NyA

• En administratör kan manuellt hämta de senaste 

uppgifterna från NyA genom att klicka på en knapp i 

GUI:t

• Folkbokföringen –när en student synkroniseras mot 

gemensamma studenttjänsten hämtas bland annat 

folkbokföringsinformation för studenten. 

Folkbokföringsinformationen innehåller uppgifter om 

studenten är avgiftsbefriat baserad på sitt medborgarskap.

Hämtningen sker en gång i veckan.

Utöver detta kan poster skapas manuellt eller via IK:n. 

Gällande beslut 

Eftersom flera beslut kan vara gällande under en och samma 

dag så väljs en gällande beslut enligt en definierad 

rangordning, för fullständig rangordning se: 

systemdokumentationen.
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Studentuppgifter ïStudieavgiftsskyldighet

https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Regelverk+lagning+av+Studieavgiftsskyldigheter


Systemet skiljer på lagring av 

studieavgiftsskyldigheter och den prövning som görs 

för att veta om en student är avgiftsskyldig på ett 

visst kurstillfälle eller inte.

Prövningen görs automatiskt av systemet när ett 

kurstillfälle saknar betalstatus. Dvs. när en ny 

kurstillfällesantagning läggs in eller när en post om 

studieavgiftsskyldighet läggs in för ett datum som 

tidigare saknat uppgift. 

Det går även att manuellt trigga en omprövning av 

betalstatus.

Utifrån prövningen som görs så lägger systemet en 

betalstatus på kurstillfället:

• Ej aktuell

• Ej betald

• Ej prövad

När registrering läggs in för studenten kontrollerar 

systemet vilken betalstatus studenten har på 

kurstillfället. Om betalstatus inte medger registrering 

skapas hinder mot registrering. 

Systemet gör en beräkning av studentens 

betalstatus baserat på: 

• Studentens studieavgiftsskyldighet vid 

kurstillfällets start.

• Om kurstillfället är avgiftsbelagt eller ej.

• Om yttersta kurspaketeringstillfället som 

kurstillfället läses inom är avgiftsbelagt eller ej.

Schemat till höger visar den beräkning systemet gör
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Prövning 

Är studenten studieavgiftsskyldig vid kursstart?

Är kurstillfället studieavgiftsbelagt?

Ja Nej

Ja Nej
Ingen 

uppgift

Ja

Är kurstillfället studieavgiftsbelagt?

Betalstatus: Ej aktuell

Registrering möjlig

Betalstatus: Ej betald

Hinder mot registrering: 

studieavgift ej erlagd. Åtgärda 

genom att ändra betalstatus.

Betalstatus: Ej aktuell

Registrering möjlig

Är yttersta kurspaketeringstillfället 

studieavgiftsbelagt?

Är yttersta kurspaketeringstillfället 

studieavgiftsbelagt?

Nej

Betalstatus: Ej aktuell

Registrering möjlig

Ja Ja

Fristående kurs Fristående kurs

Betalstatus: Ej prövad

Hinder mot registrering: 

studieavgiftsskyldighet ej prövad. Åtgärda 

genom att ange avgiftsstatus för studenten



När en studieavgiftsskyldig student har betalstatus ”Ej betald” 

behöver studenten erlägga studieavgift. Betalstatus behöver 

hanteras manuellt av administratör.

Följande betalstatus kan läggas in: 

• Betald: Studieavgift har erlagts

• Återbetald: Om studieavgiften varit betald men nu 

återbetalats till studenten. Om studenten 

fortfarande är studieavgiftsskyldig rekommenderas 

är att lägga in återbud på kurstillfället i samband 

med återbetalning för att förhindra registrering på 

kurstillfället.

• Undantag: Möjlighet att på lärosätet ge undantag för 

studieavgiftsbetalning för enskilt kurstillfälle för en 

student. Exempel: en student ska läsa färdigt kurser 

inom ett program som denne har påbörjat som 

avgiftsbefriad eller omfattas av gynnande 

förvaltningsbeslut.

Se systemdokumentationen för mer information om status för 

studieavgiftsbetalning.

Studieavgiftsbetalning för period

För avgiftsskyldiga programstudenter kan betalning läggas in 

för en period, t.ex. en termin. När betalning läggs in för en 

period får samtliga kurstillfällen inom perioden och 

kurspaketeringstillfället betalstatus ”Betald”. 
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Studentuppgifter ïStudieavgiftsbetalning

Betalstatus kan läggas in per 

period.

Betalstatus kan läggas för 

enstaka kurstillfälle.

https://confluence.its.umu.se/confluence/pages/viewpage.action?spaceKey=LDSV&title=Studieavgifter


Omregistrering

Har ett tillfällesbyte förberetts för en student som 

ska omregistreras behöver status för 

studieavgiftsbetalning på kurstillfället hanteras 

manuellt. Omregistreringen ärver alltså inte 

betalstatus från det tidigare kurstillfället. 

Beroende på rutiner och beslut på lärosätet kan 

betalstatus på det nya kurstillfället ändras till 

”Undantag” eller ”Betald” för att genomföra 

tillfällesbytet och omregistrera studenten. 

När betalstatus ”Undantag” eller ”Betald” läggs 

in på kurstillfället som studenten ska 

omregistreras på kan anteckning läggas in om 

att betalstatus avser omregistrering. 
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Studentuppgifter ïStudieavgiftsbetalning (forts.)

Program (kurspaketering)

Programtillfälle (kurspaketeringstillfälle)

Studieavgiftsbelagd: Ja

Kurs

Kurstillfälle HT18

Studieavgiftsbelagd: Ja

Tillfällesbyte

Kurstillfälle HT17

Studieavgiftsbelagd: Ja
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Exempel på tillämpning



Har antagning till utbildningen inte gått via NyA behöver studenterna etableras manuellt i Ladok (om de ännu inte förekommer i Ladok), och antas till 

kurstillfället manuellt. För studieavgiftsskyldiga studenter ser flödet ut:

1. Etablera studenterna 

Använd funktionen för massimport, du hittar instruktioner för massetablering här. 

2. Anta studenterna till utbildningen

Masshanteras under: Studiedokumentation → Avancerat → Antagning, flera studenter

3. Information om studieavgiftsskyldighet för studenterna hämtas enl.:

• Gemensamma studenttjänsten: Information om studieavgiftsskyldighet hämtas vid etablering av studenten

• Folkbokföringen: För studenter som inte finns i gemensamma studenttjänsten hämtas informationen från folkbokföringen. Tänk på att hämtning från 

folkbokföringen sker en gång i veckan, det är alltså bra att ha framförhållning! 

• Manuell hämtning från NyA: Hanteras under: Sök fram student → Studentuppgifter → Studieavgiftsskyldighet → "Hämta avgiftsskyldigheter från NyA"

• Finns informationen inte i gemensamma studenttjänsten, NyA eller folkbokföringen, alternativt om det inte går att vänta en vecka på att informationen 

från folkbokföringen hämtas: lägg in studieavgiftsstatus manuellt för studenterna, hanteras under: Sök fram student → Studentuppgifter → 

Studieavgiftsskyldighet 

4. Hantera studieavgiftsbetalning för studieavgiftsskyldiga studenter

Hanteras under: Sök fram student → Studentuppgifter → Studieavgiftsskyldighet 

5. Registrera studenterna 

Massregistrering görs under: Studiedokumentation → Kurs → Sök fram kurstillfället → fliken Deltagande → ”Hantera flera” → ”Registrera studenter på 

kurstillfälle”
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Exempel 1: Anta till en avgiftsbelagd utbildning, som inte gått via NyA

Etablera studenter Registrera studenternaAnta studenterna till 

utbildningen

Utbildning

Utbildningstillfälle

Hämta status för 

studieavgiftsskyldighet

Hantera betalstatus

för avgiftsskyldiga studenter

https://ladok.se/drift-och-support/kontakta-supporten/anmala-behov-av-interimspersonnummerhttp:/ladok.se/wp-content/uploads/2017/06/Interimspersonnummer-och-massetablera_version_sp83.pptx


Om en student får ett nytt beslut gällande studieavgiftsskyldighet efter det att kurstillfällesantagningar kommit in i 

Ladok kommer betalstatus för kurstillfället inte omprövas automatiskt. Därför behöver betalstatus hanteras 

manuellt. 

Exempel 2a: Ändra från ”Avgiftsskyldig” till ”Ej avgiftsskyldig” för student som har betalstatus ”Ej betald”

Exempel 2b: Ändra från ”Avgiftsskyldig” till ”Ej avgiftsskyldig” för student som har betalstatus ”Betald”
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Exempel 2:  ndra beslut gªllande studieavgiftsskyldighet òAvgiftsskyldigò till òEj avgiftsskyldigò

Status för 

studieavgiftsskyldighet: 

òAvgiftsskyldigò

Registrera studentenStudenten antas till 

kurstillfälle

Kurstillfälle
Förväntat deltagande

Ändrad status för 

studieavgiftsskyldighet: 

òEj avgiftsskyldigò

Hantera betalstatus



Á Utgångsläge för detta exempel är en student som är antagen till ett studieavgiftsbelagt kurstillfälle i Ladok, 

antagningen lades in när studenten hade status ”Avgiftsskyldig”. Studieavgift har inte betalats in, och 

betalstatus är därför ”Ej betald”.

1. Studentens status ªndras till òEj avgiftsskyldigò

Avgiftsstatus hämtas antingen från ett externt system, eller läggs in manuellt genom: Studiedokumentation → 

Sök fram student → Studentuppgifter  → Studieavgiftsskyldighet → skapa Ny studieavgiftsskyldighet. 

”Giltig fr.o.m.” behöver senast vara kurstillfällets startdatum.

Á Status för studentens avgiftsskyldighet har nu ändrats. Ingen ny prövning av betalstatus triggas i systemet, 

därför kvarstår betalstatus som tidigare (”Ej betald”). 

2. Ompröva betalstatus för kurstillfället. 

Hanteras genom: Studiedokumentation → Sök fram student → Studentuppgifter  → Studieavgifts- och 

anmälningsavgiftsbetalning → i raden för kurstillfället: Välj att beräkna om studieavgift. 

Á Eftersom studenten inte längre är avgiftsskyldig ändras status från ”Ej betald” till ”Ej aktuell”, och studenten 

kan registreras. 
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Exempel 2a: Ändra från òAvgiftsskyldigò till òEj avgiftsskyldigò

Student får ny status för 
avgiftsskyldighet. Status 
ändras manuellt eller via 
externa system.

Ompröva betalstatus för 
kurstillfället/kurstillfällena

Student: 

Avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Betalstatus: 

Ej betald

Hinder mot registrering: 

studieavgift ej erlagd. 

Student: 

Ej avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Betalstatus: 

Ej betald

Hinder mot registrering: 

studieavgift ej erlagd. 

1 2

Student: 

Ej avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Betalstatus: 

Ej aktuell

Registrering är möjligt 

på kurstillfället

1

2



Á Utgångsläge för detta exempel är en student som är antagen till ett studieavgiftsbelagt kurstillfälle i Ladok, antagningen lades in när studenten studenten hade 

status ”Avgiftsskyldig”. Studieavgift har betalats in, och betalstatus är därför ”Betald”.

1. Studentens status ªndras till òEj avgiftsskyldigò

Informationen hämtas antingen från ett externt system eller läggs in manuellt genom: Studiedokumentation → Sök fram student → Studentuppgifter → 

Studieavgiftsskyldighet → skapa Ny studieavgiftsskyldighet

2. Hantera betalstatus

a. Om lärosätet återbetalar studieavgiften: Ändra betalstatus till ”Återbetald”

Hanteras genom: Studiedokumentation → Sök fram student → Studentuppgifter → Studieavgifts- och anmälningsavgiftsbetalning → i raden för 

kurstillfället: Välj status ”Återbetald”. 

Beroende på hur lärosätets rutiner är kan betalstatus omprövas. Genom att ompröva betalstatus kommer kurstillfället gå från ”Återbetald” till ”Ej aktuell”, 

eftersom studenten inte längre är avgiftsskyldig. Om betalstatus omprövas till ”Ej aktuell” kommer information om återbetalning inte med i ex. utdata.

Hanteras genom: Studiedokumentation → Sök fram student → Studentuppgifter → Studieavgifts- och anmälningsavgiftsbetalning → i raden för 

kurstillfället: Välj att beräkna om studieavgift. 

b. Om lärosätet inte återbetalar studieavgiften bör betalstatus ”Betald” ligga kvar på kurstillfället; ändra alltså inte den betalstatus som redan är inlagd.
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Exempel 2b:  ndra fr¬n òAvgiftsskyldigò till òEj avgiftsskyldigò efter studenten har betalt studieavgift

Studenten får ny status för 
avgiftsskyldighet, status 
ändras manuellt eller via 
externa system.

Ändra betalstatus 
manuellt till ”Återbetald”. 

Student: 

Avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Betalstatus: 

Betald

Registrering är möjligt 

på kurstillfället

Student: 

Ej avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Betalstatus: 

Betald

Registrering är möjligt 

på kurstillfället

1 2a

Student: 

Ej avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Betalstatus: 

Ej aktuell / Återbetald

Registrering är möjligt 

på kurstillfället

Ompröva betalstatus för 
studenten genom 
”Beräkna om studieavgift”

1

2



Om ett kurstillfälle felaktigt har attributet ”Ej avgiftsbelagd” kan det ändras till ”Avgiftsbelagt” genom registervård 

av kurstillfället. 

När ändringen genomförts sker det inte en automatisk omprövning av betalstatus för studenterna som har ett 

förväntat deltagande eller är registrerade på kurstillfället. 

• Ej avgiftsskyldiga studenter påverkas inte av ändringen, eftersom de inte ska betala studieavgift

• Avgiftsskyldiga studenter får hinder mot registrering. Betalstatus behöver hanteras manuellt innan 

registrering kan ske.
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Exempel 3:  ndra status p¬ utbildningstillfªlle fr¬n ej studieavgiftsbelagd Ÿ studievgiftsbelagd

Studenter antas till 

kurstillfªlle med status òEj 

studieavgiftsbelagdò

Avgiftsskyldiga studenter 

kan registreras

Attributet för studieavgift 

ändras till: Avgiftsbelagd

Utbildning

Utbildningstillfälle

Hantera betalstatus

för avgiftsskyldiga 

studenter

Ej avgiftsskyldiga studenter 

kan registreras



Á Utgångsläge är att en studieavgiftsskyldig student har ett förväntat deltagande på ett kurstillfälle med status: ”Ej studieavgiftsbelagd”. 

Betalstatus för studenten är ”Ej aktuellt”. Status på utbildningstillfället är felaktigt och ska ändras genom registervård.

1. Registervårda kurstillfället till studieavgiftsbelagd

Hanteras under: Utbildningsinformation → Kurs, grundnivå / Kurs, avancerad nivå / Kurs, forskarnivå → Sök fram kurstillfälle → 

Grunduppgifter → Ändra för registervård

Á Betalstatus för de studieavgiftsskyldiga studenterna kvarstår nu som ”Ej aktuellt”, eftersom det inte sker någon automatisk omprövning 

av betalstatus. Du behöver därför ompröva betalstatus för varje avgidrsskyldig student. 

Á Ompröva betalstatus för kurstillfället

Hanteras under: Studiedokumentation → Sök fram student → Studentuppgifter  → Studieavgifts- och anmälningsavgiftsbetalning → i 

raden för kurstillfället: välj att Beräkna om studieavgift. 

Status ändras då från ”Ej aktuellt” till ”Ej betald”. Lägg därefter in betalstatus som medger registrering (”Betald” eller ”Undantag”),

under förutsättning att de har betalt eller undantag ska göras.

Om studieavgiftsskyldiga studenter redan är registrerade på kurstillfället behålls registreringen på kurstillfället även efter det att 

betalstatus omprºvats till òEj betaldò (steg 2). Betalstatus för dessa studenter ska ändras till en betalstatus som medger registrering, för att 

ha korrekt data inlagd för studenten och i uppföljningssyfte (ex. HST och HPR). 
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Exempel 3: Ändra status på utbildningstillfälle från ej studieavgiftsbelagd Ÿ studievgiftsbelagd (forts.)

Registervård av kurstillfället.

Attributet för studieavgift 
ändras till: Avgiftsbelagd.

Ompröva betalstatus för 
studenten genom 
”Beräkna om studieavgift”

Student: 

Avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Ej studieavgiftsbelagd

Betalstatus: 

Ej aktuellt

Registrering är möjligt 

på kurstillfället

Student: 

Avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Betalstatus: 

Ej aktuellt

Registrering är möjligt 

på kurstillfället

Student: 

Avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Betalstatus: 

Ej betald

Hinder mot registrering: studieavgift 

ej erlagd. Åtgärda genom att ändra 

betalstatus manuellt. 

1 2

1

2



Om information om studieavgiftsskyldighet för studenten inte finns från kurstillfällets startdatum kan 

studieavgiftsskyldighet ej bedömas av Ladok. Studenten får så betalstatus ”Ej prövad” på kurstillfället och det 

skapas ett hinder mot registrering. 

Detta kan exempelvis inträffa vid reservantagning om studenten etableras i Ladok efter kursstart och information 

om studieavgiftsskyldighet (Avgiftsskyldig eller Ej avgiftsskyldig) hämtas från folkbokföringen. Poster om 

studieavgiftsskyldighet som hämtas från folkbokföringen gäller från hämtningsdatumet. Om studenten finns i NyA

kan däremot äldre poster som registrerats i antagningssystemet hämtas.

För att kunna bedöma studentens studieavgiftsskyldighet vid kurstillfällets start behöver information om 

studentens studieavgiftsskyldighet läggas in manuellt.

Exempel 4a: Students avgiftsbefrielse har ett senare startdatum än kurstillfällets startdatum

Exempel 4b: Students avgiftsskyldighet har ett senare startdatum än kurstillfällets startdatum 
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Exempel 4: Status för studieavgiftsskyldighet har ett senare startdatum än kurstillfällets startdatum

3/9 4/9 5/9 6/9 7/9 8/9 9/9 10/9 11/9 12/9

Kurstillfällets startdatum: 4/9

Status för studieavgiftsskyldighet fr.o.m: 8/9



• Utgångsläge: studenten har ett förväntat deltagande på ett studieavgiftsbelagt kurstillfälle. Beslut om 

studieavgiftsbefrielse finns för studenten, med ett senare startdatum än startdatum för kurstillfället. Hinder 

finns mot registrering på kurstillfället, p.g.a. avgiftsstatus kan ej prövas vid kurstillfällets startdatum. 

1. Lägg manuellt in beslut med status òEj avgiftsskyldigò fr.o.m. startdatum fºr kurstillfªllet

Hanteras under: Studiedokumentation → Sök fram student → Studentuppgifter  → Studieavgiftsskyldighet → 

lägg till Ny studieavgiftsskyldighet. 

Á När posten sparats sker automatiskt en omprövning av studentens studieavgiftsskyldighet på kurstillfället. 

Betalstatus på kurstillfället ändras från ”Ej prövad” till ”Ej aktuell” och registrering kan genomföras. 
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Exempel 4a: Students avgiftsbefrielse har ett senare startdatum än kurstillfällets startdatum

Student: 

Uppgift saknas

Utbildningstillfälle: 

Avgiftsbelagd

Studieavgiftsbetalning: 

Ej prövad

Hinder mot registrering: 

avgiftsstatus ej prövad. 

Student: 

Ej avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Avgiftsbelagd

Studieavgiftsbetalning: 

Ej aktuell

Registrering är möjligt på 

kurstillfället

Lägg in information om 
avgiftsstatus. 

1

1



Á Utgångsläge: studenten har ett förväntat deltagande på ett studieavgiftsbelagt kurstillfälle. Beslut om 

studieavgiftsskyldighet finns för studenten, med ett senare startdatum än startdatum för kurstillfället. Hinder 

finns mot registrering på kurstillfället, p.g.a. avgiftsstatus kan ej prövas vid kurstillfällets startdatum. 

1. Lägg in nytt beslut med status òAvgiftsskyldigò, fr.o.m. startdatum för kurstillfället

Hanteras under: Studiedokumentation → Sök fram student → Studentuppgifter  → Studieavgiftsskyldighet → 

lägg till Ny studieavgiftsskyldighet. 

Á När posten om studieavgiftsskyldighet sparats sker automatiskt en omprövning av studentens 

studieavgiftsskyldighet på kurstillfället. Betalstatus ändras från ”Ej prövad” till ”Ej betald”. För att kunna 

registrera studenten behöver betalstatus ändras till status som medger registrering (”Betald” eller 

”Undantag”). 

2. Hantera betalstatus

Hanteras under: Studiedokumentation → Sök fram student → Studentuppgifter → Studieavgifts- och 

anmälningsavgiftsbetalning → i raden för kurstillfället: Välj betalstatus  
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Exempel 4b: Students avgiftsskyldighet har ett senare startdatum än kurstillfällets startdatum 

Ändra till betalstatus 
som medger registrering 
(”Betald” eller 
”Undantag”). 

Student: 

Uppgift saknas

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Studieavgiftsbetalning: 

Ej prövad

Hinder mot registrering: 

avgiftsstatus ej prövad. 

Student: 

Avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Studieavgiftsbetalning: 

Ej betald

Hinder mot registrering: 

studieavgift ej erlagd. 

2

Student: 

Avgiftsskyldig

Utbildningstillfälle: 

Studieavgiftsbelagd

Studieavgiftsbetalning: 

Betald / Undantag

Registrering är möjligt på 

kurstillfället

Lägg in information om 
avgiftsstatus. 

1

1

2



Hantering

1. När ny post för studieavgiftsskyldighet läggs in anges 

”Avgiftsskyldig” respektive ”Ej avgiftsskyldig” samt orsak. 

Det finns möjlighet att skriva en anteckning i den manuella 

posten kring varför den skapats. Tänk på att sätta ”Från 

och med datum” som kurstillfällets startdatum. 

2. När den manuella posten har sparats omprövas betalstatus 

på kurstillfället direkt av systemet:

• Ej avgiftsskyldig student (exempel 4a): Betalstatus 

på kurstillfället ändras från ”Ej prövad” till ”Ej aktuell”. 

Hinder mot registrering hävs. Studenten kan 

registreras på kurstillfället. 

• Avgiftsskyldig student (exempel 4b): Betalstatus på 

kurstillfället ändras från ”Ej prövad” till ”Ej betald”. För 

att kunna registrera studenten: ändra betalstatus till 

status som medger registrering (”Betald” eller 

”Undantag”). 
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Exempel 4a och b - Hantering
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Utdata och uppföljning



Utdatafunktionen gör det möjligt att söka ut studenter inom 

lärosätet som ska betala eller har betalt studieavgift, samt se 

betalningsstatus på studentens kurstillfällen.

Förutsättningar: 

• Utsökningen baseras på betalningsstatus på 

utbildningstillfället.

• Kurstillfället är avgiftsbelagd.

• Kurstillfällesantagning finns där betalningsstatus är prövad 

och studenten har konstaterats vara avgiftsskyldig.

• Återbud är ej lämnat på kurstillfällesantagningen.

Utsökningsparametrar:

1. Organisationsenhet: möjligt att välja en eller flera av 

lärosätets organisationsenheter. Väljs ingen görs 

utsökningen på samtliga alternativ.

2. Betalningsstatus, möjligt att välja en eller flera. Väljs 

ingen görs utsökningen på samtliga alternativ.

• Ej betald (förväntat deltagande)

• Betald (förväntat deltagande/registrerad)

• Återbetald (förväntat deltagande/registrerad)

• Undantag (förväntat deltagande/registrerad)

3. Pågår inom: Kurstillfället ska pågå helt eller delvis inom 

vald period/angivet datumintervall

Minst en utsökningsparameter måste anges för att sökning ska 

utföras.
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Utdata: Studieavgiftsbetalning



Visning av resultatet: 

1. Personnummer

2. Efternamn

3. Förnamn

4. Kurstillfälle (utbildningskod, benämning, omfattning, 

kurstillfälleskod start- och slutdatum)

5. Läses inom (ev. kurspaketering som kurstillfället läses 

inom)

6. Betalningsstatus

7. Reg (registrerad på kurstillfället)

Sorteringsordning: Efternamn, Förnamn, Personnummer
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Utdata: Studieavgiftsbetalning (forts.)

Antal visade individer = Antal unika individer på sidan

Antal träffar = Totalt antal utfärdade 

bevis som matchar sökningen



Lathund-Ladok-1.9.0-Studieavgifter

Parameter för studieavgiftsbetalning finns i följande tre 

uppföljningsrapporter:

• Helårsprestationer (HPR)

• Helårsstudenter (HST)

• Studiedeltagande-registrering

Rapportparametern

Rapportparametern studieavgiftsbetalning räknar antal 

registrerade studenter som betalt studieavgift på 

kurstillfället. Detta anges som:

• Betalande: dvs. studieavgiftsskyldiga studenter med 

betalstatus ”Betald” för kurstillfället

• Ej betalande: dvs. studenter som ej betalt studieavgift 

(ex. ej avgiftsskyldiga studenter eller avgiftsskyldiga 

studenter med betalstatus ”Undantag” för kurstillfället)

Begränsa utsökning

Utsökningen kan begränsas att endast avse betalande eller 

ej betalande studenter. Inget val är defaultvärdet och 

innebär att utsökningen avser båda valen.

Gruppera resultat

Rapportresultatet kan grupperas på parametern 

studieavgiftsbetalning, för att se antal betalande respektive 

ej betalande för utsökningen. 
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Uppföljningsrapporter


