Omlathunden

. . . Studiedokumentation [RUIEEEEES i Uppfolini S dministrati IK Hih® Allsmiktig, Eva~
Syftet med lathunden Vilken version av Lathunden ska m#gsa? WSt ASuden  BusliEle uspocieing (Al @ Shdenrenden
Syftet med Lathunden ar att minimera Ladokprojektet arbetar iterativt med att ta fram o] I — . o
informationsmangden for att utféra en funktionalitet. Varannan vecka uppdateras systemet med ny
uppgift i ett specifikt sammanhang. funktionalitet. Vi (o) | (Vo7
Basic English Grammar Skills for University 7.5 hp KB14SL
Lathunden forutsatter att du kanner till det  Lathundarnauppdateras darmed varannarecka néar det ,
grundlaggandeliadoksom navigering och behdvsdvs. attLadokuppdateras med nya komplexa g
sokning. funktioner.
Lathunderforsoker beskriva: | sidfoten anges datum och version. Om du tittarjaélok e e et vt e e e i 200
. Systemets SldfOt Ser du Ocksé ett VerS|Onsnummer. 20171 2017-01-16 - 2017-06-04 100% Normal Malmé | Klara for ing: 216 st
- Komplexa funktioner som hanteras av —_—
manga Om du ser att lathunden har ett versionsnummer som &ar — . o
) mindre &n det som star pa sidfoten t ex version 79 i s sannse | Suseannenaen T 0T

- Nya storre koncept Lathunden men version 87 i systemet, da bor du hamta en n - = o

. . y lathund om det finns. W
- Nya funktioner folLadoksfaren

Lathundar hittar du pa http:#adok.séutbildningsvagar

Vad lathunden inte beskriver

Systemdokumentationen och dess
funktionsbeskrivningar p@ikin beskriver
systemet som helhet.

Lathunden beskriver inte hur man ska
utfora arbetsuppgifter inom ett larosate
t ex hur utférandet av
tillgodoraknandeprocessen ska ske.

Lathunden beskriver inte enklare hantering
t ex sOka studenter, registrera studenten.



Versionshantering

96
96

Delat upp lathundenegendel.

Lagt till information om inresande utbytesstudier.

Justerat information onmresande utbytesstudier

Anna Westerberg

Annette Larsson

Annette Larsson

2017-12-06
2017+12-20

201801-03

201712-06

LathundLadok95-Studiedeltagande



Innehallsférteckning

Utbytesstudier 4
Utbytesstudier (utresande): Hur det hanger ihop 6
Utbytesstudier (utresande): Tva satt for att lagga till Utbytesavtal 7
Utbytesstudier (utresande): Lagg till individuellt tillfalle Alt 1. Utga fran en befintlig utbildning 9

Utbytesstudier (utresande): Laqq till individuellt tillfalle Alt 2. Skapa individuellt utbytesatagande in 12
individuellt tillfalle

Utbytesstudier (inresande): Hur det hanger ihop 15
Utbytesstudier (inresande): Laqgq till Utbytesavtal 16
Utbytesstudier (inresande): Laqq till kutkga fran befintlig kurs och befintligt tillfalle 17

Utbytesstudier (inresande): Laqq till individuélifalle. Utga fran befintlig kurs och skapa individuellt 18
tillfalle

Utbytesstudier (inresande): Lagg till individdelts Skapandividuell kurankl individuellt tillfalle 20



Utbytesstudier

Utbytesavtalet (paketeringgr generellt for alla studenter som reser ut
och in inom avtalet. Utbytesavtalet innehaller uppgifter bha

avtalets benamning, utlandskt larosate och utbytesprogram.
Utbytesavtal kan laggas till inom en kurspaketering men kan aven
laggas upp som Ny studieplan.

Utbytestillfallet kan anvandas for flera studenter som reseder
samma tillfallesperiod. Det ar pa utbytestillfallet man anger att tillfallet
avser in eller utresande.



Utresande




Utbytesstudief6r utresandeHur det hanger ihop

Utbytesstudier utresande bestar
av foljande delar:

Forutresande utbytesstudenter ar
utbytesatagandetnkl tillfalle den del
som motsvarar en kurs odturstillfalle.
Det behovdor att studenten ska kunna
registrera sig nar utbytesstudierna
paborjas.

Resultatkan inte rapporteras pa ett
utbytesatagande

Ett utbytesatagandénkl tillfalle kan
laggas till pa tva satt:

A Alt 1: Valjen befintlig utbildning och
l&gg till ett individuellt tillfalle. |
detta val skapas ett tillfalle for varje
student.

eller

A Alt 2: Lagdgill ett individuellt
atagande inklusive tillfalle. | detta
val skapas utbildningeinkl tillfalle
for varje student.

Program

Programtillfalle

... [ Utbytesavtal (upplagt i befintlig utbildning)

Utbytestillfalle, utresande

Utbytesatagande (Alternativ 1)

Individuellt tillfalle

Individuellt utbytesatagande (Alternativ 2)

Individuellt tillfalle

Utbytesavtal(upplagt som nystudieplan)

— —
Utbytestillfalle, utresande

Utbytesatagande

Individuellt tillfalle

Individuellt utbytesatagande

Individuellt tillfalle




Utbytesstudier (utresande): Tva

satt for att lagga till Utbytesavtal

Utbytesavtal kan laggas till pa tva
satt:

1. Inomen kurspaketering, t ex program

+Nf 2 €[ NI GA € ftan Befiyn pddzNE
programtillfallet (ga vidare till nasta sida for att se
resten av stegen)

,
m 2 Pagaerde & HT2015 - V12018 5JULS 1570% Nomal Malmo

& 19680908-7353 Bergstrom, Edvin

Studiedeltagande (beta)

B Studentuppgifter

MW Oversikt = Studieplaner @ Arenden/Beslut

| Filtrera kurser = | Visa som ‘ Termin « | ‘ Ny studieplan ‘

VGSJU Sjukskdterskeprogrammet 180,0 hp

| Dokumentera « |
A

OM131B Omvardnad: Forskningsmetodik | 15,0 hp

Program

Programtillfalle
... | Utbytesavtal

2. Nystudieplan for studenter som laser
fristaende kurs

—_—

+Nf2 ébé &AGdRASLI I yé

Foljande exempel i lathunden kommer att utga ifran
Utbytesavtal som laggs till inom en kurspaketering.
Samma tillvagagangssatt tillampas pa utbytesavtal
som laggs till via Ny studieplan

201712-06

HT2016 @ Registrerad 20170 i} 15,0 hp | 100% Normal Malma Valj -~
Planerade studier
Valmijlighet 1 Valj en Valpeniod: 2017-11-01 - 2017-12-15 Gor studieval
& 19680908-7353 Bergstrém, Edvin Utbytesavtal
Dversikt Studiedeltagande {beta) £ Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter _
| Filtrera kurser « | Visa som | Termin « My studieplan |
Ny studieplan
1. Sok och valj tillfalle
Sok kurspaketering Bendmning Utb.kod
erasmus” | Sok || Rensa ‘0
Vilj kurspaketering ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB), 00244 .
Viilj tillfille * 001AB | 2017-01-16 - 2017-06-04 | N
002AB | 2017-08-28 - 2018-01-14 |
Tillgéngligt fran och med 2017-08-28 EIO
Senare del * |I Mej Ej angivet |

LathundLadok95-Studiedeltagande




Utbytesstudier (utresande): Laggutlbytesavtal inom kurspaketering

+Nf 2 €[ N3II GATC
fran menyn

2. Sokfram utbytesavtalet
ochvalj utbytestillfallet i de dialogern
som foljer

3. Sidan visar att studenten har ett
forvantat deltagande

for utbytesstudier HT2016 inom
Sjukskoterskeprogrammet.

201712-06

S P HNELT. 750 S NA_

Oversik @ Studiedeltagande ( — Sludleplaner rendenFBesIul B Studentuppgifter
| Filtrera kurser = | Visa som ‘ Termin « | ‘ Ny studieplan ‘
VGSJU Sjukskéterskeprogrammet 1200 hp

| Dokumentera « |

@ Pagaende @ HT2015 - VT2018 SJU15 100% Normal Malmo

OM131B Omvardnad: Forskningsmetodik | 15,0 hp
HT2016 @ Registrerad 20170 Li] 15,0 hp | 100% Normal Malmé Valj -

Planerade studiar

Vaimajigher| LEG till kurspaketeringstillfalle

1. Sok och vilj tillfélle 2. Forhandsgranska

kurspaketering Beniamning Uth.kod
Erasmus*® ‘ Sik || Rensa ‘B

Vilj kurspaketering * ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB), 002AA
Valj tillfalle * 001AB | 2017-01-16 - 2017-06-04 |
002AB | 2017-08-28 - 2018-01-14 |

Till ligt fran och med 2017-01-15 Ela

| Dokumentera « |

@ Pagaende @ HT2015 - VT2018 SJU15 100% Normal Malmé

OM131B Omvardnad: Forskningsmetodik I 15,0 hp
HT2016 © Registrerad 20170 i 15,0 hp | 100% Normal Malmd Val)

Planerade studier

Valmajlighet 1 Valj en Valperiod: 2017-11-01 - 2017-12-15 Gor studieval

.. | 002AA ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB) hp

| Dokumentera ~ |
O Ej paboriad @ HT2016 - HT2016 12345

[ Du behover registrera studenten pa ett kurstillfille for att paborja kurspaketeringstillfillet ]

LathundLadok95-Studiedeltagande
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Program

Programtillfalle
.. | Utbytesavtal

Utbytesatagande




Utbytesstudier (utresande): Lagg till individuellt tillfalle Alt 1. Utga fran en baeifihiligning och skapa individuellt tillfalle

1. +Nf 2 €[ N3I3I (Afet A Y RA B ARaESSEsifusisokBated-chdif versky Be) hp Program
| Dokumentera « | .
O Ej paborjad @ HT2016 - HT2018 12345 P vl - Programtillfalle
[ Du besuar i oo b s SUS oGaitndbiviocs smsltalLo ] ... | Utbytesavtal
Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

2. Se till att forsta radioknapperar vald. |
detta val sa utgar man fran en redan - : :
Skapad utblldnlng (a,V utblldnlngstypen [ 2. Utbildning 3. Tillialle 4. Ange beslut 5. Farhandsgranska Utbytesétagande (Alt l)
utbytesatagande) och skapar ett

h 7 o » Student 19680908-7353 Bergstrom, Edvin
individuellt tillfalle for den gemensamma _
utblldnlngen. PR ® Valj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tillfalle

Sok kurs Benamning Utb.kod
I Utbyt ‘EH Rensa |0

y Utbytesatagande 30,0 hp UTR100 "

/ -

3. Sok fram utbildningen

4. Lagg in Uppgifter om ti"fa"e.tDu behbver Typ av tillfalle * Tillfalle far utbytesatagande, utresande - . x =
fylla i de obligatoriska uppgifterna, markta
med *. For att Studenten Ska kunna © Skapa individuellt tagande inklusive tillfille

registrera sig sjalv kravs att
registreringsperiod ar angiven.

[ 1. Valj typ 2. Utbildning 3. Tillfalle [ 4. Ange beslut [ 5. Forhandsgranska

Med planerad start HT2016
\ Utbildningsmall Giltig frar och med 2011-01-01 i version 6
=
Referens for indivi 19680908-7353 Bergstrom, Edvin v
5. Ange beslutsfattare och beslutsdatum. filiralle *

Forhandsgranska och bekréafta.

Héstterminen 2016

/ Finansieringsform * EM2 Erasmus Mundus Action 1 »®

Studieavgiftsbelagd * Ja | Nej | Ej angivet |

Studieperiod * 2016-08-29

4

20170112

Till

& &
Registreringsperiod Fran = | =

201712-06 LathundLadok95-Studiedeltagande



Utbytesstudier (utresande): Lagg till individuellt tillfalle Alt 1. Utga fran en befintlig utbildning och skapa indiiNialle!lt

../ 002AA ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB) h
OBSDet kan ta nagra sekunder =] A niversty (GE) he Program
innan det som ar inlagt syns. Testa O et GHTI G 0 2 v Programiilfalle
a'tt Iad d a O m Sldan m ed F5 . [ Du behover registrera studenten pa ett kurstillfille for att paborja kurspaketeringstillfillet | / Utbytesavtal
UTR100 Utbytesatagande 30,0 hp -
HT2016 OEj pabérad A e 30,0 hp Valj -
Nar utbildningen med tillfalle visasgaller ./ 002AA ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB) hp Utbytesatagande (Alt. 1)
vanligt registreringsforfarande for att satta e
Utbytestillfallet till PAgaende _
@ Pagaende @ HT2016 - HT2016 12345
UTR100 Utbytesatagande 30,0 hp
HT2016 @ Registrerad o 30,0 hp WVl -

201712-06 LathundLadok95-Studiedeltagande



Utbytesstudier (utresande): Lagg till individuellt tillfalle Alt 2. Skapa individuellt utbytesatagande inkl individile|It till

1. +Nfe2 €[ N33 GArAff A va R A ¢ ../002AA ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB) hp Program
. . | Dokumentera « |
2. Se till att andra radioknappen ar vald. O siboad © 12016 - Hra01E 12 —> i - Programtilifalle

detta val sa lagger man till bade individuell
utbildning och individuellt tillfalle for
studenten.

[ Du behaver registrera studenten pa ett kurstillfille for att pabarja kurspaketeringstillfallet ] e / Utbytesavtal

Individuellt utbytesatagande
(Alt. 2)

1. Vilj typ [ 2. Utbildning 3. Tillfalle 4. Ange beslut 5. Férhandsgranska _
Student 19680908-7353 Bergstrom, Edvin

) vilj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tillfille

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

® Skapa individuellt atagande inklusive tillfalle

Typ av kurs * Individuellt utbytesatagande, utresande ... x |

Typ av tillfdlle * Tillfalle for utbytesatagande, utresande - % | v

Ange nar version av utbildning &r giltig fran och med @

Giltig fr.o.m * HT2017 = =

Akti I
rma @ Giltig fran och med 2011-01-01 i version 1 (Férsta versionen)

Anteckning

201712-06 LathundLadok95-Studiedeltagande



Utbytesstudier (utresande): Lagg till individuellt tillfalle Alt 2. Skapa individuellt utbytesatagande inkl individile|It till

1. Lagg in uppgifter om individuell utbildning Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande Program

och tillfalle. Du behdver fylla i de

obligatoriska uppgifterna, markta med *. \ B 4. Ange beslut 5. Forhandsgransk Programtillfélle

For att studenten ska kunna registrera sig
- ; . "I 5 i ... [ Utbytesavtal
sjalv kréavs att registreringsperiod ar Student 19680308-7353 Bargstrom. Edvin y

angiven. )
Giltig fran och med 2011-01-01 i version 1
2. Ange beslutsfattare och beslutsdatum. Forsta versionen Individuellt utbytesatagande
Forhandsgranska och bekréafta. (Alt. 2)
Svensk bendmning * Atagande for Edvin Bergstrém 287140
Engelsk bendmning * Atagande for Edvin Bergstrém 287140 _
Omfattning (hp) * 30
Organisation * FAKULTETEN FOR HALSA OCH SAMH... =+
Utbildningsomrade * Lagg till
Uthildningsomrade Procent Atgard
VA Vardomradet % v 100 % Rensa

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

1. Valj typ 2. Utbildning 3. Tillfalle [ 4. Ange beslut 5. Forhandsgranska

Referens for individuellt 19680908-7353 Bergstrom, Edvin v
tillfélle *
Startperiod * Varterminen 2017
Finansieringsform * EM1 Erasmus Mundus Label ® |
Studieavgiftsbelagd * |£'Fm|
Studieperiod * 2017-01-16 & | | 20170605 & |
Registreringsperiod Fran E| Till E|
Periodens 30

hégskolepodng *

201712-06 LathundLadok95-Studiedeltagande



Utbytesstudier (utresande): Lagg till individuellt tillfalle Alt 2. Skapa individuellt utbytesatagande inkl individile|It till

OBS! Det kan ta nagra sekunder
innan det som ar inlagt syns. Testa
att ladda om sidan med F5.

Nar utbildningen med tillfalle visas, galler
vanligt registreringsforfarande for att satta
Utbytestillfallet till Pagaende.

201712-06

../ 002AA ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB) hp

| Dokumentera + |
O Ej pabirjad @ VT2017 - VT2017 001AB

[ Du behaver registrera studenten pa ett kurstillfalle for att paborja kurspaketeringstillfallet |

Atagande for Edvin Bergstrém 30,0 hp
VT2017 OFj pabéijad A o 30,0 hp

Valj -

.. 002AA ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB) hp
| Dokumentera - |
@ Pagaende @ VT2017 - VT2017 001AB

Atagande fér Edvin Bergstrom 30,0 hp
V12017 @ Registrerad o 30,0 hp

valj -

LathundLadok95-Studiedeltagande

Program

Programtillfalle
... | Utbytesavtal

Individuellt utbytesatagande
(Alt. 2)

Individuellt tillfalle
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Inresande




Utbytesstudier(inresandég: Hur det hanger ihop

Utbytesavtalet behover ett Utbytesavtal
utbytestillfalle for inresande som
studenten kan kopplas till. Utbytestillfalle, inresande

Utbildningens innehall kalaggas till Kurs
patre satt

Kurstillfalle
A Léagg till kurs

Valjen befintligkurs ochett befintligt
kurstillfalle

A Lagg till individuellt tillfalle Kurs

Valjen befintligkurs och skapa ett
Individuellt kurstillfalle

individuellt tillfalle
Individuell kurs

A Léagdtill individuell kurs
Skapa en individuell kurs inklusive
individuellt tillfalle

Individuelltkurstillfalle




Utbytesstudier(inresandé: Lagg tillUtbytesavtal

1. Nystudieplan férinresande

utbytesstudenter # Startsida

g ™

Studiedokumentation

& Student

& Kurs i Kurspaketering

Utbildningsinformation

I Utdata

Uppfoljning Systemadmin

Utbytesavtal

Avancerat ~
Utbytestillfalle, inresande

002AA ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB) hp

Valj Ny studiepla@d | NJ F GG €Fyial ¢ & - - ..
I N 4 & 19740426-T187 Jyrinki, Vladimir
i Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut

2. SOk och Valj tillfalle Filtrera kurser ~ | = Visa som | Termin ~ Ny studieplan
Sok kurspaketering och valj tillfallet som avser
inresande utbytesstudier i dialogen som Ny studieplan
kommer upp.

2. Férhandsgranska \

Student 19740426-T187 Jyrinki, Viadimir

Soék kurspaketering Bendmning Utb.kod

ert Sék | Rensa @

Vilj kurspaketering * ERASMUS/SOKRATES-Cardiff University (GB), 002AA
3. Nu finns ett forvantat deltagande Dokumentera ~
for den inresande studenten pa utbytestillfallet. VI GEAE | oot e 14

Studenten maste registreras pa ett kurstillfalle
for att pabdrja utbytestillfallet.

Tillgéngligt frdn och med

Senare del *

003AB | 2017-08-28 - 2018-01-14 |

2017-08-28

Ja Nej Ejangivet

O Ej pabérjad @ HT2017 - HT2017 003AB

[ Du behdver registrera studenten pa ett kurstillfélle fér att paborja kurspaketeringstillféllet ]

Planerade studier
Det finns inga planerade studier




Utbytesstudierinresande)Lagdtill kurs. Utga fran befintlig kurs och befintligt tillfalle

1. £+ Nf 2 ¢KurbEa3a GAf ¢ & 19740426-T187 Jyrinki, Vladimir Utbytesavtal
\ I Oversikt Studiedeltagande £ Studieplaner @ Arenden/Beslut B Studentuppgifter
Filtrera kurser ~ Visa som | Termin ~ ‘ ‘ Ny studieplan UtbytEStI"fa”e, |nresande

002AA ERASM \TES-Cardiff University (GB) hp

Dokumentera « ‘
O Ej pabbrjad @ HT2017 - HT2017 003AB valj ~
i ]
[Du gi P4 ett kurstillfille for att pAborja kurspaketeringstillfallet ] e
Lagg till kurs [ Kurstillfalle
Planerade studier L4gg till kurspaketering o
Det finns inga planerade studier L#gg till individuellt tillfalle o
Aterbud L

2. Sok fram kursen och tillfallet Lagg till kurstillfalle
[ 2. Férhandsgranska
Student 19740426-T187 Jyrinki, Vladimir
Sok kurs Benamning Utb.kod
alg* Stk | Rensa | o
m g . i * Algebra |, 7,5 hp, 1MA004
Nar kurs med tillfalle har lagts tild v s det Valj kurs Algabra Il 7.5 her. TMADOB
finns ett forvantat deltagande, galleanligt ﬁgegraista strulkture_;. 57: hm ,2‘133‘"
. . .. L Pt gebraisk topologi, 7,5 hp,
registreringsforfarande for att satta Algebraisk talteori, 7.5 hp, 1MA207
Utbytestillfallet till Pagaende Algebraisk topologi, 7,5 hp, ALG17H
Vi tlfae

201712-06
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Utbytesstudierinresandé: Lagg tilindividuellt tillfalle. Utgdran enbefintlig kurs och skapa individuellt tillfalle

1. +Nfe é[ N3I3I {Aftét

A Y RA @ A RueSHAIUS/SOKRATER-Gardit Nhiferfity$38) hp

2. Setill att forsta radioknappenar vald. |
detta valutgarman franen befintlig kurs
och skapar ett individueltilifalle.

| Dokumentera + |
O Ej paboriad @ HT2016 - HT2016 12345

[ Du behover registrera studenten pa ett kurstillfalle for att paborja kurspaketeringstillfallet |

Valj +

Utbytesavtal

Skapa individuellt tillfalle/individuellt &tagande

[2. Utbildning > [3. Tilfalle > | 4.Angebesiut > [5. Forhandsgranska >
\ Student

® Vilj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tilifélle

19740426-T187 Jyrinki, Viadimir

3. Sok fram utbildningen Sokckurs —_— AR A p—
alk” valj | Stk | Rensa| @
\
W*
Typ av tilifélle * Individuellt kurstilifdlle - Hégskoleutbild... % | v

4. Lagg in uppgifter om tillfalletDu behover
fylla i de obligatoriska uppgifterna, markta
med *. FOr att studenten ska kunna
registrera sig sjalv kravs att
registreringsperiod ar angiven.

N

5. Ange beslutsfattare och beslutsdatum. ]

Forhandsgranska och bekréafta.

201712-06

) Skapa individuellt &tagande inklusive tillfélle

Avbryt |

LathundLadok95-Studiedeltagande

Utbytestillfalle, inresande

Individuellt
kurstillfalle




